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Willisau

Willisau ist ein Regionalzentrum der Luzerner Landschaft mit grosser Attraktivitat und hoher Lebensqualitat. Die
Stadt ist im stetigen Wandel und weist eine dynamische Bautatigkeit auf. Werde Teil unseres Teams und trage
zur Weiterentwicklung unseres Lebensraums bei.

Du bist eine engagierte und dienstleistungsorientierte Personlichkeit und méchtest die Stadt Willisau aktiv
mitgestalten? Dann suchen wir dich per sofort oder nach Vereinbarung fur die Funktion:

Sachbearbeitung Administration
Infrastruktur und Umwelt 80 - 100 %

Dein Aufgabenbereich umfasst:
- Erste Anlaufstelle fur den Kundenkontakt der Abteilung Infrastruktur und Umwelt
- Auskunftserteilung und Weiterleitung von Kundenanliegen
- Bearbeitung des elektronischen und physischen Posteingangs
- Ubernahme organisatorischer und administrativer Aufgaben
- Mitarbeit bei Projekten
- Mitarbeit bei der Betreuung der Lernenden

Was die Stadt Willisau bietet:

Zeitgemasse Anstellungsbedingungen:
mindestens 5 Wochen Ferien / attraktive Sozialversicherungsleistungen / Unterstutzung bei
Weiterbildungen / Vergunstigungen fur Mitarbeitende

- Moderne Infrastruktur

- Verschiedene Betreuungsangebote fur Kinder direkt in Willisau (Kitas) sowie finanzielle Unterstitzung
externe Kinderbetreuung

- Angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten Team

- Abwechslungsreiche, spannende und verantwortungsvolle Tatigkeit

Wir erwarten:
- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
- Gewandtheit im mundlichen und schriftlichen Ausdruck
- Selbstandige, zuverlassige, sorgfaltige und effiziente Arbeitsweise
- Belastbare, motivierte und flexible Personlichkeit sowie ein Sinn fur vernetztes Denken und Handeln
- Offenes und freundliches Auftreten

Haben wir dein Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen an das Dienstleistungs- und
Verwaltungszentrum, Aleksandra Taseva, Zehntenplatz 1, 6130 Willisau, resp. per E-Mail an
bewerbung@willisau.ch oder Gber das Bewerbungs-Tool auf unserer Webseite www.willisau.ch.

Fur Fragen stehen dir David Jurt, Leiter Infrastruktur und Umwelt (041 972 63 81, E-Mail
david.jurt@willisau.ch) oder Aleksandra Taseva, Leiterin Bereich Personal (041 972 63 67),
gerne zur Verflugung.

Weitere Informationen zur Stadt Willisau findest du unter www.willisau.ch.




